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Votre mission 
 

En lien avec le Career Center, vous êtes chargé(e) du développement et du 
déploiement de la Fédération des Associations de BEM.  

Vos activités principales  
 

1- Vous assurez le lancement et la gestion courante de la Fédération des Associations 
de BEM. A ce titre, vous préparez les réunions du bureau, rédigez les rapports 
d’activité et les comptes rendus  de la Fédération. Vous contrôlez l’exécution du 
budget de la fédération. 

2-  Vous travaillez à la transformation des grandes orientations en actions concrètes. 
De manière permanente, vous œuvrez au développement et à l’amélioration 
continue de l’entité par la conception et mise en place d’opérations innovantes et 
fédératrices. De ce fait, en collaboration avec le Career Center, vous débutez par la 
mise en œuvre d’une offre de service qualitative à destination des étudiants et 
diplômés BeM. 

3- Vous tenez un rôle d’animateur : vous contrôlez l’avancement des opérations 
dédiées (invitation, campagne marketing, annuaires…), vous coordonnez les actions 
nécessaires à l’avancement des projets (communication, logistique, …) 

 
Vos activités secondaires  

4- Vous participez à la réflexion sur le développement des activités de BeM auprès des 
diplômés. 

5- Vous soutenez auprès des équipes de bénévoles des associations de la Fédération.
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Vos compétences et qualités  
 

 Vous maîtrisez la réglementation en matière d’association et connaissez 
l’environnement de l’enseignement supérieur et notamment des Grandes Ecoles. 

 Vous savez communiquer, vous avez le sens de la diplomatie et de la négociation. 
Vous maîtrisez la langue anglaise.  

 Vous connaissez les techniques comptables et financières 
 Vos capacités rédactionnelles vous permettent une formalisation en quantité et de 

qualité des informations.  

Votre formation  

De formation supérieure généraliste de type BAC+5 type IEP ou Grandes Ecoles 
avec une expérience souhaitable dans la gestion d’une association 

 

Date de prise de fonction 
Dès que possible 
 
 
 


